
แผ่นที่ 1 
 

 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอใบอนุญำตจัดตั้งตลำด 
หน่วยงำนที่รบัผิดชอบ : งำนส่งเสริมสุขภำพและสำธำรณสุข ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลป่ำตึง  
                              อ ำเภอแม่จัน  จังหวัดเชียงรำย 
กระทรวง : กระทรวงสำธำรณสุข 
 
1. ชื่อกระบวนงำน : การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน :  งานส่งเสริมสุขภาพและสาธารณสขุ ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบล 
ป่าตึง อ าเภอแม่จัน  จังหวัดเชียงราย 

3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง  

5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง : 
1) พ.ร.บ.การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และทีแ่ก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงว่าด้วยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. 2551 
3) พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ให้บริกำร : ท้องถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไ้ขเพิ่มเติม  
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  30  วัน  

9. ข้อมูลสถิต ิ
จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน - รำย     จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด - รำย     จ ำนวนค ำขอที่นอ้ยที่สุด - รำย      

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถำนทีใ่ห้บรกิำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

ส านักปลัด ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึง 
200 หมู่ 11 ต าบลป่าตึง อ าเภอแม่จัน จังหวัดเชียงราย 
โทรศัพท ์0-5318-0022 ต่อ 115 
โทรสาร 0-5318-0021 
/ ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ : อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงขอ้มูลได้ตาม
หน้าที่รับผิดชอบ) 

เปิดบริการวันจันทร์ – วันศุกร ์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไม่มีพักเที่ยง) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (ยกเว้น กระทรวง ทบวง กรม ราชการส่วนท้องถิ่นหรือองค์กรของรัฐที่
ได้จัดตั้งตลาดขึ้นตามอ านาจหน้าที่ แต่ต้องปฏิบัติตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้า
พนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนด พร้อมทั้ง
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เอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนดขององค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึง ณ งานส่งเสริมสุขภาพ
และสาธารณสุข ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึง 
เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ (ตำมที่ระบุไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
2) ส าเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 
3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกสุขลักษณะ มคีวามปลอดภัยและไม่ก่อให้เกิดมลพิษต่อ

สิ่งแวดล้อมและเหตุเดือดร้อนร าคาญตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ. 
2550 และกฎกระทรวงวา่ด้วยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. 2551 

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำน
ที่รับผิดชอบ 

หมำยเหต ุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนญุาตยื่นค า
ขอรับใบอนุญาตจัดต้ังตลาด
พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่น
ก าหนด 

15 นาท ี งานส่งเสริมสุขภาพ
และสาธารณสขุ ส านัก
ปลัด องค์การบริหาร
ส่วนต าบลป่าตึง 

 

2) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของค าขอ และความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐานทันท ี
    กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน 
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค า
ขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อ
ด าเนินการ หากไม่สามารถ
ด าเนินการได้ในขณะนั้น ให้
จัดท าบันทึกความบกพร่อง
และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพิม่เติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลง
นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

1 ชั่วโมง งานส่งเสริมสุขภาพ
และสาธารณสขุ ส านัก
ปลัด องค์การบริหาร
ส่วนต าบลป่าตึง 

หากผู้ขอใบอนญุาตไม่
แก้ไขค าขอหรอืไม่ส่ง
เอกสารเพิ่มเติมให้
ครบถ้วน ตามที่ก าหนด
ในแบบบันทึกความ
บกพร่อง ให้เจ้าหน้าที่
ส่งคืนค าขอและเอกสาร 
พร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึง
เหตุแห่งการคืนด้วย และ
แจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 
(ตาม พรบ.วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง 
พ.ศ.2539) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
สุขลักษณะ 
    กรณีถูกต้องตามหลัก 
เกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกต้องตามหลัก 
เกณฑ์ด้านสุขลักษณะ 
แนะน าให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 

20 วัน งานส่งเสริมสุขภาพ
และสาธารณสขุ ส านัก
ปลัด องค์การบริหาร
ส่วนต าบลป่าตึง 

วัน นับแต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วน 
(ตาม พ.ร.บ.การ
สาธารณสุข พ.ศ. 2535 
มาตรา 56 และ พรบ.วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบบัที่ 2) 
พ.ศ.2557) 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำน
ที่รับผิดชอบ 

หมำยเหต ุ

4) - 
 

การแจ้งค าสั่งออก
ใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสอืแจ้งการ
อนุญาตแก่ผู้ขออนุญาต
ทราบเพ่ือมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่น
ก าหนด หากพ้นก าหนดถือ
ว่าไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
     2. กรณีไม่อนุญาต 
        แจ้งค าสั่งไม่ออก
ใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าใน
ที่หรือทางสาธารณะแก่ผู้ขอ
อนุญาตทราบ พร้อมแจ้ง
สิทธิในการอุทธรณ ์
 

8 วัน งานส่งเสริมสุขภาพ
และสาธารณสขุ ส านัก
ปลัด องค์การบริหาร
ส่วนต าบลป่าตึง 

ในกรณีที่เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นไม่อาจออก
ใบอนุญาตหรอืยังไม่อาจ
มีค าสั่งไม่อนุญาตได้
ภายใน 30 วัน นับแต่
วันที่เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วนให้แจง้ขยาย
เวลาให้ผู้ขออนุญาต
ทราบทุก 7 วัน จนกว่า
จะพิจารณาแล้วเสร็จ
พร้อมส าเนาแจ้งส านัก 
ก.พ.ร. ทราบ 

5) - 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสั่งอนุญาต) 
    แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมา
ช าระค่าธรรมเนียมตาม
อัตราและระยะเวลาที่
ท้องถิ่นก าหนด  
 

1 วัน งานพัฒนาและจัดเก็บ
รายได้ 
กองคลัง 
องค์การบริหารส่วน
ต าบลป่าตึง 

กรณีไม่ช าระตาม
ระยะเวลาที่ก าหนด 
จะต้องเสียค่าปรับเพ่ิม
อีกร้อยละ 20 ของ
จ านวนที่ค้างช าระ 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   15 - 30 วัน 

14. งำนบริกำรนี้ ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
       ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่
รำยกำรเอกสำรยืนยัน

ตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหต ุ

1) บัตรประจ าตัวประชาชน กรมการปกครอง 1 - ฉบับ  
2) ส าเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 1 - ฉบับ  
3) ใบมอบอ านาจ (ในกรณีที่

มีการมอบอ านาจ) 
- 1 1 ฉบับ  
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ที ่
รำยกำรเอกสำรยืนยัน

ตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหต ุ

4) ส าเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 
เช่น ส าเนาใบอนุญาตสิ่ง
ปลูกสร้างอาคาร หรือ
หลักฐานแสดงว่าอาคาร
นั้นสามารถใชป้ระกอบ 
การได้ตามกฎหมายว่า
ด้วยการควบคุมอาคาร 

 1 1 ฉบับ - 

5) ทะเบียนแผง
ผู้ประกอบการค้า (ถ้ามี) 

- - 1 ฉบับ - 

6) แผนผัง หรือแผนที่แสดง
ที่ตั้งตลาด 

- 1 - ฉบับ  

7) ใบรับรองแพทย์ของผู้ขาย
ของและผู้ช่วยขายของใน
ตลาด 

- 1 - ฉบับ  

15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รำยกำรเอกสำรยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงำนภำครัฐ

ผู้ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหต ุ

1) ใบรับรองของผู้ขายของ
และผู้ช่วยขายของใน
ตลาดหรือหลักฐานที่
แสดงว่าผ่านการอบรม
เรื่องสุขาภิบาลอาหาร 
ตามหลักสูตรทีอ่งค์การ
บริหารส่วนต าบลป่าตึง
ก าหนด 

- 1 0 ฉบับ  

16. ค่ำธรรมเนียม 
เป็นไปตามกฎกระทรวงว่าด้วยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. 2551 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) แจ้งผ่านศูนย์ด ารงธรรมองค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึง  ณ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึง 

200 หมู่ที่ 11 ต าบลป่าตึง อ าเภอแม่จัน จังหวัดเชียงราย  57110 โทรศพัท์ 0-5318-0022 ต่อ 100 

2) ตู้รับฟังความคิดเห็น ตั้งอยู่ ณ ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลป่ำตึง 
3) ทางออนไลน์ http://www.patueng.go.th และ Facebook องค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึง 
4) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / 

สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
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18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
 -  
 
 
19. หมำยเหต ุ    - 
 
 
 

วันที่พิมพ ์ 18/03/2564 
สถำนะ คู่มือประชาชนอยู่ระหว่างการจัดท า / 

แก้ไข (User) 
จัดท ำโดย งานส่งเสริมสุขภาพและสาธารณสุข 

องค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึง  
อ าเภอแม่จัน จังหวัดเชียงราย  
สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 


