
แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บปาย  ประจําป พ.ศ. 2564 
องคการบริหารสวนตําบลปาตึง อําเภอแมจัน จังหวัดเชียงราย 

แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 
 
ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 

ขั้นตอนท่ี ๑ การเตรียมการ  
 ๑.๑ ตรวจสอบและคัดเลอืกรายช่ือผูอยูในเกณฑเสยีภาษีใน

ปงบประมาณ (บัญชีลูกหน้ีตามเกณฑคางรบั) 
ตุลาคม 2563 

 ๑.๒ สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตางๆ  ตุลาคม 2563 
 ๑.๓ ประชาสมัพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี             ธันวาคม 2563 -

กุมภาพันธ 2564 
 ๑.๔ จัดทําหนังสือแจงใหผูมีหนาทีเ่สียภาษีทราบเพื่อย่ืนแบบแสดง

รายการทรัพยสิน (ภ.ป.๑) และควรออกหนังสอืเวียนแจงใหผูเสียภาษี
ทราบลวงหนาภาษีปาย  

ธันวาคม 2563 

ขั้นตอนท่ี ๒ ดําเนินการจัดเก็บ  
 ๒.๑ กรณีมีปายกอนเดือนมีนาคม  
      - รับแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ป.๑) และตรวจสอบความ

ถูกตอง        
มกราคม - มีนาคม 
2564 

      - ประเมินคาภาษีและกําหนดคาภาษี/มีหนังสือแจงผลการ
ประเมินภาษี (ภ.ป.๓)        

มกราคม - เมษายน 
2565 

 ๒.๒ กรณีมีปายหลงัเดือนมีนาคม  
      - รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกตอง        เมษายน - ธันวาคม 

2564 
      - ประเมินคาภาษีและมหีนังสือแจงผลการประเมิน (ภ.ป.๓) เมษายน - ธันวาคม 

2564 
 ๒.๓ การชําระคาภาษี มีนาคม – กันยายน 

2564 
 กรณีปกติ  
      - รับชําระภาษี (ชําระในวันย่ืนแบบหรือชําระภาษีภายใน

กําหนดเวลา) 
มกราคม – พฤษภาคม 
2564 

 กรณีพิเศษ  
      (๑) ชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน ๑๕ วัน)นับแตวันที่ไดรับ

แจงผลการประเมิน 
 

             - รับชําระภาษีและเงินเพิม่          เมษายน – กันยายน 
2564 

      (๒) ผูประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษี  
            ๑. รับคํารองอุทธรณขอใหประเมินคาภาษีใหม (แบบ ภ.ป.๔) กุมภาพันธ – พฤษภาคม 

2564 
            ๒. ออกหมายเรียกใหมาช้ีแจงหรือออกตรวจสถานที่                   กุมภาพันธ – มิถุนายน 

2564 
            ๓. ช้ีขาดและแจงผลใหผูรองทราบ (แบบ ภ.ป.๕) มีนาคม – กรกฎาคม 

2564 
 



- ๒ - 
 
ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 

            ๔. รับชําระภาษีและเงินเพิ่ม มีนาคม – กันยายน 
2564 

            ๕. ปฏิบัติตามคําสั่งศาล (กรณีนําคดีไปสูศาล)  
หมายเหตุ  กรณีปายหลงัเดือนมีนาคม การย่ืนแบบการประเมิน การชําระคาภาษีและการอทุธรณใหปฏิบัติระหวาง
เดือนเมษายน-ธันวาคม 
ขั้นตอนท่ี ๓ ประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ  

 ๓.๑ ไมย่ืนแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ป.๑) ภายในกําหนดเวลา  
      - มีหนังสือแจงเตือนผูที่ยังไมย่ืนแบบ (เพื่อใกลจะสิ้นสุดเวลาที่

ประกาศกําหนดใหย่ืนแบบ) 
มีนาคม 2564 

      - มีหนังสือแจงเตือนผูที่ไมย่ืนแบบภายในกําหนดเวลา หรือผูที่ยัง
ไมชําระภาษี 

 

           - ครั้งที่ ๑  พฤษภาคม 2564 
           - ครั้งที่ ๒           มิถุนายน 2564 
           - ครั้งที่ 3 กรกฎาคม 2564 
      - รับชําระภาษี และเงินเพิ่มตามมาตรา ๒๕          เมษายน – กันยายน 

2564 
      - แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อําเภอ)  สงเรื่อง

ใหนิติกร เพือ่ดําเนินคดีแกผูไมย่ืนแบบ ภ.ป.1 ภายในกําหนด 
กันยายน 2564 

 ๓.๒ ย่ืนแบบ ภ.ป.๑ แลวแตไมยอมชําระภาษีภายในกําหนดเวลา  
      - มีหนังสือแจงเตือนผูที่ยังไมชําระภาษี  
           - ครั้งที่ ๑      พฤษภาคม 2564 
           - ครั้งที่ ๒      มิถุนายน 2564 
           - ครั้งที่ ๓       กรกฎาคม 2564 
      - รับชําระภาษีและเงินเพิม่    พฤษภาคม – กันยายน 

2564 
      - ดําเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด

ทรัพยสิน) กรณีหลกีเลี่ยงไมยอมชําระภาษี 
ตุลาคม 2564 เปนตน
ไป 

                          
 
 
 
 
 
 
 


