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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรลงทะเบียนขอรับสิทธิ์โครงกำรเงินอุดหนุนเพ่ือกำรเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ : งำนสิทธิและสวัสดิกำร องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลป่ำตึง  
                              อ ำเภอแม่จัน  จังหวัดเชียงรำย 
กระทรวง : กระทรวงกำรพัฒนำสังคมและควำมมั่นคงของมนุษย์ 
 
1. ชื่อกระบวนงำน : การลงทะเบียนขอรบัสทิธ์ิโครงการเงนิอุดหนุนเพือ่การเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน :  งานสิทธิและสวัสดิการ ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึง     
อ าเภอแม่จัน  จังหวัดเชียงราย 

3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร :  ข้ึนทะเบียน 

5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 
1) ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 22 มีนาคม 2559 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  

7. พ้ืนท่ีให้บริกำร : งานสทิธิและสวัสดิการ ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึง  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ในวันเวลาราชการ เว้นวันหยุดราชการ เวลา 08.30-16.30 น. 
ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  -  วัน  

9. ข้อมูลสถิติ 
จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 17 รำย     จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 26 รำย     จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 10 รำย      

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน - 

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถำนท่ีให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

ส านักปลัด ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึง 
200 หมู่ 11 ต าบลป่าตึง อ าเภอแมจ่ัน จังหวัดเชียงราย 
โทรศัพท ์0-5318-0022 ต่อ 100 
โทรสาร 0-5318-0021 
/ ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต ุ: อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงข้อมูลได้ตาม
หน้าที่รบัผิดชอบ) 

เปิดบริการวันจันทร์ – วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไม่มีพักเที่ยง) 

 
  



แผ่นท่ี 2 
 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ระเบียบกรมกิจการเดก็และเยาวชนว่าด้วยหลักเกณฑก์ารจา่ยเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ.2558  
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิ์ท่ีจะได้รับสิทธิ์โครงกำรเงินอุดหนุนเพ่ือกำรเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ดังต่อไปน้ี 
- ผู้ปกครองที่มสีิทธ์ิลงทะเบียนขอรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลีย้งดูเด็กแรกเกิด 

(1) มีสัญชาติไทย 
(2) เป็นบุคคลทีร่ับเด็กแรกเกิดไว้ในความอุปการะเพือ่การเลีย้งดูอย่างบุตร 
(3) เด็กแรกเกิดต้องอาศัยรวมอยู่ด้วย 
(4) อยู่ในครัวเรือนที่มรีายได้เฉลี่ยไมเ่กิน 100,000 บาท ต่อคน ต่อปี  

- ผู้ปกครองที่มสีิทธ์ิลงทะเบียนรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดเูด็กแรกเกิด มีดังนี้ 
(1) บิดาและมารดาทีเ่ป็นผู้เลี้ยงดเูด็ก สามารถยื่นลงทะเบียนได้ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินทีเ่ด็กแรกเกิด

อาศัยอยู่โดยมีผูร้ับรองสถานะของครัวเรอืน (ดร.02) 
(2) กรณีมารดา ไม่ปรากฏบิดาหรอืบิดาที่ชอบด้วยกฎหมาย**(แม่เลี้ยงเดี่ยว) และมารดาเป็นผู้เลี้ยงเด็กแรก

เกิดสามารถยื่นลงทะเบียนได้ทีอ่งค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินทีเ่ด็กแรกเกิดอาศัยอยู่ โดยมผีู้รบัรองสถานะ
ของครัวเรอืน (ดร.02) 

(3) กรณีบิดาชอบด้วยกฎหมาย ไม่ปรากฏมารดา(พ่อเลี้ยงเดีย่ว)***และบิดาเป็นผู้เลี้ยงดูเดก็แรกเกิด 
สามารถยื่นลงทะเบียนได้ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินที่เดก็แรกเกิดอาศัยอยู่ โดยมีผูร้ับรองสถานะของ
ครัวเรือน (ดร.02) 

(4) บิดาและมารดาทีเ่ป็นผู้เลี้ยงดเูด็ก บิดา หรอืมารดาสามารถยื่นลงทะเบียนได้ที่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ินทีเ่ด็ก แรกเกิดอาศัยอยู่ แต่ต้องมผีู้รบัรองว่าบิดาหรือมารดาผู้ยื่นลงทะเบียนอยู่ในครัวเรือนทีม่ี
รายได้ไม่เกิน 100,000 บาท ต่อคน ต่อปี (ดร.02) 

(5) ผู้ปกครองที่ไม่ใช่บิดาลงทะเบียนขอรับเงินอุดหนุนต้องมผีู้รบัรองจ านวน 2 คนโดยไม่ต้องพิจารณาว่า
เป็น ผูป้กครองที่ยื่นแบบค าร้องขอลงทะเบียนในพื้นที่ของเดก็แรกเกิดอาศัยอยู่ในท้องที่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ินน้ัน กรณีหญงิตั้งครรภ์ยื่นแบบค าร้องขอลงทะเบยีนขอรับสิทธ์ิโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการ
เลี้ยงดเูด็กแรกเกิด สามารถ ยื่นแบบค าร้องขอลงทะเบียน ณ ที่ท าการองค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ใน
พื้นที่ที่หญิงตัง้ครรภ์อาศัยอยู่ เมื่อคลอดบุตรแล้วให้ ยื่นสูตบิตัรเด็กแรกเกิดภายใน 30 วัน นับจากวันที่
เด็กเกิด หากมีการยื่นหลังก าหนดระยะเวลา ให้นับวันทีล่งทะเบียนที่ ได้รบัเอกสารครบถ้วน และให้
ด าเนินการตรวจสอบคุณสมบัติกระบวนการต่อไป 

วิธีกำร 
(1) การจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเดก็แรกเกิดใหจ้่ายในอัตรา 600 บาท ต่อคน ต่อเดือน 
(2) กลุ่มเป้าหมาย 

- เด็กแรกเกิดมีสทิธ์ิรับเงินอุดหนุนในปงีบประมาณ 2559-2562 รับต่อเนื่องและให้จ่ายในอัตราเดือนละ
600 บาท จนครบอายุ 6 ป ี

- เด็กแรกเกิดซึ่งเกิดต้ังแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2558 ที่มีคุณสมบตัิและไม่เคยได้รบัสทิธ์ิให้จ่ายในอัตรา เดือนละ
600 บาท นับตั้งแต่เดือนที่ยื่นขอรับสิทธ์ิจนอายุ 6 ปีบรบิูรณ์ 
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(3) กรมบัญชีกลางจะโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารตามที่แจ้งไว้ในแบบ ดร.01 กรณีจ่ายเงินสดจะพิจารณาเป็นเฉพาะ
ราย โดยอธิบดีกรมกิจการเด็กและเยาวชน หรือผู้ว่าราชการจังหวัด เป็นผู้พจิารณาเห็นชอบ และรบัเงินสดที่
กรมกจิการเด็กและเยาวชนหรือส านักงานพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย์ จังหวัดแล้วแต่กรณี  

กำรสิ้นสุดสิทธิ์รับเงินอุดหนุนเพ่ือกำรเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
(1) เด็กแรกเกิดอายุครบ 6 ปีบริบรูณ์ 
(2) เด็กแรกเกิดถึงแก่ความตาย 
(3) ยื่นค าขอสละสิทธ์ิเป็นลายลักษณ์อักษร 
(4) ขาดคุณสมบัติตามระเบียบนี้ หมายถึง ไม่อยู่ในคุณสมบตัิตามข้อ 4 ในระเบียบกรมกิจการเดก็และเยาวชน

ว่าด้วยหลักเกณฑก์ารจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดเูด็กแรกเกิด พ.ศ.2562 

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รำยละเอียดของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำน
ท่ีรับผิดชอบ 

หมำยเหต ุ

1) การตรวจสอบ 
เอกสาร 

หญิงตั้งครรภ์หรือ มารดา หรือบิดา หรือ
ผู้ปกครองยื่น  ลงทะเบียน ขอรับ เงิน 
อุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็ก แรกเกิด ยื่นค า
ขอพร้อม เอกสารหลักฐาน 

5 นาท ี งานสิทธิและสวัสดิการ 
ส านักปลัด 
อบต.ป่าตึง 

 

2) การพิจารณา เจ้าหน้าที่คัดกรองคุณสมบัต ิ
1. กรณีไม่ต้องมีผู้รับรอง (มารดาหรือบิดา

เป็นผู้มีสิทธ์ิได้รับเงิน 
2. กรณีมีผู้รับรอง (ผู้ลงทะเบียน) กรอก

เอกสาร ในแบบลงทะเบียนด้วยตนเอง
แล ะแ น บ เอก ส า ร  ป ระ กอ บ ก าร
ลงทะเบียน (อปท.) สอบข้อเท็จจริงว่ามี
คุณสมบัติครบถ้วนตาม เกณฑ์และ
เอกสารครบถ้วน 

5 นาท ี งานสิทธิและสวัสดิการ 
ส านักปลัด 
อบต.ป่าตึง 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   10 นาที 

14. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

14.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหต ุ

1) แบบค าร้องขอลงทะเบียน (ดร.01) 1 - ชุด  
2) แบบรบัรองสถานะ ของครัวเรือน (ดร.02) หรือ

ส าเนา บัตรสวัสดกิารแหง่รฐั ตามข้อ 6 
1 - ชุด  
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ท่ี รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหต ุ

3) บัตรประจ าตัวประชาชนของหญิง ตั้งครรภ์ หรือ 
ผู้ป กครอง (เอกสาร ข้อมู ลการรับ รองบั ตร 
ประชาชน) 

1 1 ชุด  

4) ส าเนาสมุดบันทึก สุขภาพแม่และเด็ก - 1 ชุด  
5) ส าเนาสูติบัตรเด็ก แรกเกิด - 1 ชุด  
6) ส าเนาสมุดบญัชีเงิน ฝากของผู้ที่ขอรับเงินอุดหนุน

เพื่อการเลี้ยง ดูเด็กแรกเกิด 
- 1 ชุด  

7) ส าเนาบัตรประจ าตัวประธาน อสม. ในหมูบ่้านทีผู่้
ยื่นค าขออาศัยอยู ่

- 1 ชุด  

8) ส าเนาบัตรประจ าตัวก านัน หรือ ผู้ใหญบ่้าน ใน
หมู่บ้านที่ผู้ยื่นค าขออาศัยอยู ่

- 1 ชุด  

14.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รำยกำรเอกสำรยื่น

เพ่ิมเติม 
หน่วยงำนภำครัฐ

ผู้ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหต ุ

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรบัยื่นเพิม่เติม 

15. ค่ำธรรมเนียม 
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

16. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) แจ้งผ่านศูนย์ด ารงธรรมองค์การบรหิารส่วนต าบลป่าตึง  ณ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึง 

200 หมู่ที่ 11 ต าบลป่าตึง อ าเภอแมจ่ัน จังหวัดเชียงราย  57110 โทรศัพท์ 0-5318-0022 ต่อ 100 

2) ตู้รับฟงัความคิดเห็น ตั้งอยู่ ณ ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลป่ำตึง 
3) ทางออนไลน์ http://www.patueng.go.th และ Facebook องค์การบรหิารส่วนต าบลป่าตึง 
4) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรฐัมนตรี เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / 

สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

17. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
- แบบค าขอลงทะเบียนขอรับสิทธ์ิโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเดก็แรกเกิด 

 
18. หมำยเหต ุ    - 
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วันท่ีพิมพ์ 30/10/2565 
สถำนะ คู่มือประชาชนอยู่ระหว่างการจัดท า / 

แก้ไข (User) 
จัดท ำโดย งานสิทธิและสวัสดิการ ส านักปลัด 

องค์การบรหิารส่วนต าบลป่าตึง  
อ าเภอแม่จัน จงัหวัดเชียงราย  
สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 


