
 
 
 
 

ประกาศองคก์ารบริหารส่วนต าบลป่าตึง 
เรื่อง  การใชคู้่มือส าหรบัประชาชนตามพระราชบญัญตักิารอ านวยความสะดวก 

ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ 
...................................................................... 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๗ แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ “ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้การกระท าใดจะต้องได้รับ
อนุญาตจะต้องท าคู่มือสาหรับประชาชน” โดยมีเป้าหมายเพื่ออ านวยความสะดวกแก่ประชาชนลดต้นทุน
ของประชาชน และเพิ่มประสิทธิภาพในการให้บริการของภาครัฐ สร้างให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติ
ราชการ ลดการใช้ดุลพินิจของเจ้าหน้าที่ เปิดเผยขั้นตอน และระยะเวลาให้ประชาชนทราบ  

ดังนั้น องค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึงในฐานะหน่วยงานของรัฐมีหน้าที่ต้องปฏิบัติตาม
พระราชบัญญัติการอานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ และเพื่อ
ความสะดวกของประชาชนในการมาติดต่อขอรับบริการ จึงได้ด าเนินการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนขึ้น          
จ านวน 34 กระบวนงาน ดังความตามแนบท้ายประกาศนี้  เพื่อเผยแพร่ให้ประชาชนได้ทราบหลักเกณฑ์ 
วิธีการ และเงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ ขั้นตอนและระยะเวลา ในการพิจารณาอนุญาต และรายงาน
เอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขออนุญาตจะยื่นมาพร้อมกับค าขอในการมาติดต่อขอรับบริการ  โดยองค์การ
บริหารส่วนต าบลป่าตึง ได้ด าเนินการปิดประกาศคู่มือส าหรับประชาชนไว้ ณ ป้ายประชาสัมพันธ์ ที่ท าการ
องค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึง และทางเว็บไซด์ www.patueng.go.th  หรือ ประชาชนสามารถเข้าดูได้ที่
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึง ในวันและเวลาราชการ  

  จึงประกาศมาใช้ทราบโดยทั่วกัน 

ประกาศ  ณ  วันที่  3  ตุลาคม  พ.ศ. ๒๕65 
 
 
(ลงชื่อ) 
              (นายณฐกรณ์  ใจรังสี) 
      นายกองค์การบริหารส่วนต าบลป่าตึง 



รายการคู่มือส าหรบัประชาชน จ านวน 34 กระบวนงาน  
แนบท้ายประกาศองค์การบรหิารส่วนต าบลป่าตึง 

เรื่อง  การใชคู้่มือสาหรบัประชาชนตามพระราชบญัญตักิารอานวยความสะดวก 
ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ 

 

ท่ี ชื่อคู่มือ/กระบวนงาน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ หมายเหต ุ
1 การลงทะเบียนและยื่นค าขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ งานสวัสดิการสังคม 

ส านักปลัด 
 

2 การลงทะเบียนและยื่นค าขอรบัเงินเบี้ยความพิการ 
3 การลงทะเบียนและยื่นค าขอรบัเงินเบี้ยผูป้่วยเอดส์ 
4 การลงทะเบียนขอรับสิทธ์ิโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
5 การขอหนงัสอืรบัรองการแจ้งจัดต้ังสถานที่จ าหน่ายอาหาร 

และสถานทีส่ะสมอาหาร 
งานควบคุมและจัดการ
คุณภาพสิ่งแวดล้อม 
กองสาธารณสุขและ

สิ่งแวดล้อม 
 

 

6 การขอใบอนญุาตประกอบกจิการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
7 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการที่เป็นอันตรายต่อสขุภาพ 
8 การขอใบอนญุาตจ าหน่ายสินค้าในทีห่รือทางสาธารณะ 
9 การขอต่ออายุใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในทีห่รอืทางสาธารณะ 

10 การขอใบอนญุาตจัดต้ังตลาด 
11 การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด 
12 การขอรบับ านาญพิเศษของข้าราชการพนักงานส่วนท้องถ่ิน กลุ่มงานการเจ้าหน้าที ่

ส านักปลัด 
 

13 การขอรบับ าเหนจ็หรือบ านาญปกติของข้าราชการพนักงานส่วนท้องถ่ิน 
14 การขอรบับ าเหนจ็ตกทอดและเงินช่วยพิเศษ กรณีผูร้ับบ านาญส่วนท้องถ่ิน 

ถึงแก่กรรม 
15 การขอรบับ าเหนจ็ตกทอด กรณีข้าราชการพนกังานส่วนท้องถ่ินถึงแก่กรรม 
16 การขอรบับ าเหนจ็ด ารงชีพของข้าราชการบ านาญส่วนท้องถ่ิน 
17 การขอรบับ านาญพิเศษของทายาท (กรณีข้าราชการ/พนักงานส่วนท้องถ่ิน

ถึงแก่กรรมเนื่องจากปฏิบัตหิน้าที)่ 
18 การแจง้ถมดิน งานควบคุมการกอ่สร้าง 

กองช่าง 
 

19 การแจง้ขุดดิน 
20 การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรอืเคลื่อนย้ายอาคาร 

ตามมาตรา 32 
21 การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ตามมาตรา 21 
22 การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 
23 การแจง้ก่อสร้างอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ 
24 การแจง้เคลือ่นย้ายอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ 
25 การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
26 การรบันักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กร

ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
งานบรกิารการศึกษา 
กองการศึกษา ศาสนา

และวัฒนธรรม 

 

27 การรบันักเรียนเข้าเรียนระดับประถมศึกษาปีที่ 1 ในสถานศึกษาสังกัด
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

 
/ ล าดับที่ 28 … 



หน้า 2 
 

ท่ี ชื่อคู่มือ/กระบวนงาน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ หมายเหต ุ
28 การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม)่ ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  งานการพาณิชย ์

ส านักปลัด 
 

29 การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.
ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

30 การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลกิประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

31 การรบัช าระภาษีป้าย งานเรง่รัดและจัดเกบ็
รายได ้กองคลัง 

 
32 การรบัช าระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
33 การรบัเรื่องร้องเรียน งานนิติการ  
34 การขอรบับริการข้อมูลข่าวสาร งานอ านวยการ 

 


